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 Standort: Eching, Niederbayern  Anstellungsart(en): Vollzeit

Wir suchen dich...

Suchst du eine Arbeit mit einem tollen Betriebsklima, wo Respekt und Toleranz groß geschrieben wird?
Dann bist du bei unserem Kunden in Eching Weixerau genau richtig. Hier gibt es noch entspannte und zufriedene
Mitarbeiter, die sich gegenseitig wertschätzen und unterstützen!

Die Arbeitszeiten sind ausschließlich in Tagschicht von 6.45 Uhr bis 16.15 Uhr, Freitags sogar nur bis 12 Uhr!

Deine Aufgaben sind:

Besucher/innen persönlich begrüßen
Anrufe entgegennehmen und an zuständigen Ansprechpartner weiterleiten
Auskünfte erteilen
Bearbeitenund Weiterleiten von Schriftverkehr, Post, E-Mails und Faxe
Fuhrparkverwaltung
Unterstützung der Auftragsbearbeitung
Datenpflege und Adressmanagement

Das bringst du mit...

abgeschlossene Berufsausbildung
Organisations- und Kommunikationstalent
Analytisches  und systematisches Vorgehen
Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
Teamfähigkeit, Zuverlässikeit und Verantwortungsbewußtsein
Sicherer Umgang mit gängigen MS Office-Programmen
gepflegtes äußeres Erscheinungsbild

Wir kümmern uns um...

Schnelle Übernahme in eine Festeinstellung bei Eignung
Ausstattung mit kostenfreier hochwertiger Arbeitskleidung
langfristige Einsätze bei renommierten Kundenunternehmen
Zahlung von Fahrtkosten Pauschalen
Nacht-, Sonn- und  Feiertagszuschläge
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
individuelle & persönliche Betreuung

Das klingt interessant für dich? Dann bewirb dich direkt bei uns telefonisch, schriftlich oder per Mail.
Wir freuen uns schon dich kennenzulernen!

Hier findest du uns...

LP Landshut Personal GmbH
Geschäftsführer Norbert Seelige
 
Dekan-Wagner-Str. 4a
84032 Altdorf



 
08 71 - 14 22 98 00
bewerbung@landshut-personal.de
 
Hinweis : Eingesandte Bewerbungsunterlagen werden nicht zurückgeschickt, daher bi tten wir um Zusendung von Kopien. Nach Abschluss  des  Bewerbungsverfahrens

werden die Bewerbungsunterlagen nach den Bestimmungen des  Datenschutzes  vernichtet. Mit Zusendung Ihrer Bewerbung stimmen Sie der Verarbeitung Ihrer

personenbezogenen Daten zu.

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP
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